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UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Pée lip - Ty do - Hanh phiic
8é: 04 /KH-SVHTTDL Hung Yén, ngay 3 thdng 01 ndm 2019
KE HOACH

Kiém soat thia tuc hanh chinh nim 2019

Cin cir: Quy dinh cia B Vian hoa, Thé thao va Du l1ch Quyet dinh so
2942/QD-UBND ngay 14/12/2018 cta UBND tinh Hung Yén vé viéc ban hanh Ké
hoach kiém soat thil tuc hanh chinh tinh Hung Yén nam 2019, S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich Hung Yén xay dyng Ké hoach kiém sodt thi tuc hanh chinh nim
2019 nhu sau:

1. MUC PiCH,YEU CAU

1. Muc dich:

- Tiép tuc kiém sodt chiit ch& Bd thu tuc hanh chinh (TTHC) thudc pham vi,
chic néng quéan ly cia S6 VHTTDL dang c6 hiéu luc thi hanh d3 dugc cong bd
theo Quyet dinh s6 cia UBND tinh Hung Yén vé cong bd TTHC chuén hoa thudc
pham vi, chirc néng quan ly cua Sé.

- Néng cao y thirc, trach nhiém cua can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
| dong vé cong tac kiém soat TTHC.
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2. Yéu cau:

- X4c dinh viéc kiém soat TTHC la viéc 1am thudng xuyén cia cac phong,
ban, don vi.

- D& cao trach nhiém cua: cén b phy trach cong tac kiém soat TTHC; nguoi
dimg déu clia co quan, can bd, cdng chire, vién chire, ngudi lao ddng co quan trong
cong tac kiém soat TTHC,

- Panh gia két qua kidm soat TTHC trong nim va dé ra nhiém vu cho nam
tiép theo.

1. NOI DUNG KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

1. Nang cao ning lwe kiém soat thii tuc hanh chinh

1.1 Ra soat, bd sung, diéu chinh can b, cong chirc 1am nhiém vu dau médi
kiém soat TTHC.

DPon vj thuc hién: Van phong S(’J
Thoi gian thyc hién: Theo yéu cau thuc té.

1.2. Cir cén bg, cong chic [3m nhiém vu kiém soat TTHC tham duy tip huan
nghi¢p vu kiém soat TTHC theo chuong trinh cua UBND tinh , B VHTTDL va
cac co quan chuyén mén lién quan td chite.

Pon vij thuc hién: Van phong S6.
Thoi gian thyce hién: Theo ké hoach ciia UBND tinh, B VHTTDL va céc co
quan chuyén mén lién quan
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2. Thye hign cong tac tuyén truyén, cdng khai vé kiém soat thiy tuc hanh
chinh

2.1. Ddy manh va quén triét viéc thyc hién nghiém Chi thi s§ 13/CT-TTg
ngay 10/6/2015 cta Thu tuéng chinh phi va Chi thi sé 04/CT-UBND ngay
28/7/2015 cia UBND tinh vé viéc tang cudmg trach nhiém cua ngudi dimg dau co
quan hanh chinh nha nuéc céc cép trong cong tdc cai cach TTHC, Chi thi sé
01/CT-UBND ngay 02/01/2019 ctia UBND tinh vé viéc tdng cudng cdng tic cai
cach thd tuc hanh chinh va ning céo chét lrong giai quyét thi tuc hanh chinh trén
dia ban tinh ...

Tang cudng tuyén truyén vé kidm soat TTHC béng nhiéu hinh thire khac
nhau nhu: Thi tim hiéu, trén Trang thong tin dién tu, thdng qua c4c cude hop, viét
bai trén tap chi ctia nganh... d& mai can b3, cong chirc trong co quan hidu va thyc
hién.

DPon vi thye hién: Vian phong S&, Ban bién tip: Website; Trang Théng tin
dién tir va can bg, cdng chure, vién chie, nguoi lao dong.

Thoi gian thyc hién: Ca nim 2019 va cac nim tiép theo.

2.2. Cong khai théng tin vé két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho ca
nhan, té chire, dic biét 1a cac truong hop chim tré, ly do thyre hién chim tré cia
timg trudng hop trén Trang théng tin dién tir dé ca nhan, t chirc gidm sat viée thuc
hién.

Pon vi thuc hién: Ban bién tdp: Trang Théng tin dién ta, 4n phé‘im
VHTTDL, céc phong ¢6 thi tuc hanh chinh cua Sd.

Thoi gian thue hién: CA nim 2019,

3. Bio dam chit lwrgng cde quy dinh thi tuc hanh chinh

3.1. Tiép tuc thuc hién nghiém, c6 chét luong vige danh gia tic dong va tinh
todn chi phi tun tht ddi voi cac quy dinh TTHC trong dy tho vin ban quy pham
phip ludt do UBND tinh ban hanh c6 lién quan dén hoat ddng cva nganh vin héa,
thé thao va du lich.

Don vi thuc hién: Vin phong, cac phéng ¢6 lién quan.

Thoi gian thuc hién: Theo Chuong trinh xay dung van ban quy pham phap
ludt ctia UBND tinh Nim 2019,

3.2. Tién hanh ra sodt céc quy dinh, thi tuc hanh chinh theo chj dao cua
UBND tinh vé viéc ban hanh ké hoach ra sodt, don gidn hoéa TTHC tinh Hung Yén
ndm 2019 (néu c6).

Pon vi thuc hién: Cac phong chuyén mén thude S va Vin phong Sé.

Thei gian thyc hién: Quy 11/2019

4. Kip thoi thong k&, ddi chiéu va cong bs thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, dwgc sira ddi, bd sung...

4.1. Kip thoi théng ké, ddi chiéu va trinh UBND tinh cdng bd cac TTHC
mdi ban hanh hoic dugc sira ddi, bd sung, thay thé thudc pham vi, chirc ndng quan
Iy ctia 8¢ Vian héa, Thé thao va Du ljch.

Pon vj thuc hién: Van phong, cdc phong c¢6 TTHC.

Théi gian thuc hién: Quy I, Quy II, quy III nam 2019

4.2. Két néi co s0 dit li¢u qubc gia vé thu tuc hanh chinh véi Céng théng tin
dién tir tinh ma Sé 1a cong thanh vién.



Pon vi thue hién: Ban bién tap Trang Thong tin dién tir cia Sd.
Théi gian thye hién: Ca4 nam 2019
4.3. Niém yét cdng khai cac thu tyc hanh chinh thuéc pham vi, chirc nang

quan ly ciia Sé tai quiy phén tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cua tinh.

Don vi thyc hién: Can bb tiép nhén va tra két qua ctia S& tai Trung tim phuc
vu hanh chinh c¢6ng cua tinh.

Thoi gian thuc hién: Ca ndm 2019

5. Cach thirc thuc hién va niém yét cdng khai thii tuc hanh chinh

Tai B phan tiép nhan va tra két qua cta S&, md ddy du sb theo ddi qua trinh
giai quyét TTHC tir khi tiép nhan hd so dén khi tra két qua cho cé nhén, tb chiic;
thyc hi¢n dung cac quy dinh, TTHC d4 cong b, cong khai trong qua trinh giai
quyét cong viéc. Pdng thoi, Cén bo t1ep nhan va tra két qua cia So cac phong
chuyen mon ¢o trach nhiém cung cap va cép nhét cho Vin phong S& vé qua trinh
giai quyét TTHC dé phuc vu cho vige cong khai 1én Cong thong tu dién tr cla tinh

ma S& 13 cbng thanh vién cho t& chirc, ca nhan biét vé tinh trang giai quyét hd so
TTHC cua ho.

Can b tiép nhan va tra két qua c6 trach nhi¢m niém yét cong khai B§ TTHC
thuc pham vi, chire néng quan ly cua S& tai noi tiép nhén ho so va tra két qua theo
mau quy dinh hién hanh va cac quy dinh cua phap luit c6 lién quan.

Pon vi thuc hién: can bo tiép nhén va tra két qua, cac phong c¢6 TTHC phéi
hop thuc hién.

Thoi gian thyue hién: C4 nam 2019,

6. Cong tic tiép nhan, xir Iy, phan anh, kién nghi cia t6 chire, ca nhin
lién quan dén quy dinh hanh chinh

6.1. Niém yét cong khai dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi coa t§ chirc,
ca nhén v& quy dinh hanh chinh theo Théng tu s 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang
02 nam 2014 ctia B$ Tu phap vé viéc Hudng din cong bb, niém yét thi tuc hanh
chinh va bdo cdo vé tinh hinh, két quéa thyc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;
Quyét dinh sé 05/2014/QD-UBND ngay 03/6/2014 cia UBND tinh Hung Yén ban
hanh Quy ché céng bd, cong khai thi tuc hanh chinh va tiép nhén, phéan 4nh, kién nghj
vé quy dinh hanh chinh trén dja ban tinh Hung Yén tai B phan tiép nhan va tra két
qua cua S9...

Pon vi thuc hién: Can b tiép nhén ho so va tra két qua.

Thai gian thyc hién: Ca ndam 2019.

6.2. Tiép nhén xir Iy kip thdi cac phén anh, kién nghj lién quan dén quy dinh
hanh chinh, hanh vi hanh chinh cua cén b, cong chirc trong qua trinh giai quyét
TTHC thudc pham vi cia S& Vian héa, Thé thao va Du lich.

Pon vi thuc hién: Vin phong S&, can bd diu méi KSTTHC.
Thoi gian thyc hién: Ca ném 2019.



7. Kiém tra, tir kiém tra viéc thire hién tha tuc hanh chinh

7.1. Thudng xuyén kiém tra, tu kiém tra qua trinh thuc hién thi tuc hanh
chinh cuia céc phong, ban, don vj c6 thi tuc hanh chinh (Vén phong, cic phong Quan Iy
Van héa, Quan ly Du lich, Quén ly Thé thao, Xay dung NSVH&GD. . .).

7.2. Ki'ém tra viéc thuc hién nhi¢m vy chire trich dugc giao cua cdng chirc tiép
nhén va tra két qua, cdng chirc tryc tiép giai quyét TTHC.

Don vi thye hién: Lanh dao S&, Can b ddu méi lam nhiém vy Kidm soét
TTHC, Vian phong Sé, cac phong ¢6 TTHC.

Thoi gian thuc hién: Ca nam 2019.

8. Ky va théi han bdo cio cong tac kiém soit TTHC

- Bdo cdo duwoc ldp dinh ky hang quy (3 thang/lén) va 01 ném.

+ Ky bdo céo hang quy duge tinh tir ngdy 12 cta thang cubi quy trude (doi
v6i béo cdo quy I duge tinh tir ngay 12 thang 12 ciia nim trude) dén ngay 12 cia
thang cuoi quy bdo céo.

+ Ky bao cao 01 nidm duogc tinh tir ngay 12 thang 12 ctia nim trude dén ngay
12 thang 12 cta ndm bio céo.

- Thot han bdo cdo

Thaoi han bao cdo khong mudn qua 05 ngay ké tir ngay chét sé liéu cia ky
béo cdo dd, cu thé nhu sau:

Céc phong, ban, don vi ¢6 thu tuc hanh chinh giri bao cdo v& Vian phong Sé&
(truc tiép I dong chi Nguyén Thi Véf) theo thosi han sau day:

+ Chdm nhét 1a ngay 17 thang 3 déi véi ky bao cao quy I;

+ Chém nhat 1a ngay 17 thang 6 déi vdi ky bao cao quy II;

+ Chém nhat 1a ngay 17 thang 9 déi véi ky bao cdo quy III:

+ Cham nhat 14 ngay 17 thang 12 dbi véi ky béo cdo nam.

- Don vi thuc hién: Cac phong, ban, don vi ¢ tha tuc hanh chinh thuc hién
bdo cdo cong tic kiém soat TTHC cia phong, ban, don vi vi minh theo thdi han
quy dinh & trén giri can bd dédu méi kiém soat TTHC (truc tidp la dong chi
Nguyén Thi Vé) dé téng hop bao cao theo quy dinh.

III. TO CHU'C THUC HIEN

1. Van phong Sé:

- Tham muu xay dung K& hoach ra soat, don gian hoéa thu tuc hanh chinh
nim 2019 (néu cd).

- Tham muu giup lﬁnh‘daq S& cur can bd lam céng tic CCHC, KSTTHC
tham gia tap huan nghiép vy vé kiém soat TTHC.

- Theo d&i, d6n déc, kiém tra cac phong thudc S& thye hién Ké hoach nay,
dinh ky béo céo téng hop giti B Vin hoa, Thé thao va Du lich, UBND tinh theo
quy dinh.

- Phdi hop v6i Ban bién tap Trang thong tin dién tir ctia S, 4n phim
VHTTDL thyc hién cbng tdc tuyén truyén vé kiém soat TTHC.

- Chu tri, phéi hop véi cac phong ¢6 TTHC nhéc nhé, dén déc va kiém tra
vige ra soat, don gian héa TTHC va thong k&, dbi chiéu déi véi TTHC méi ban
hanh, stra d6i, bb sung, bai bo thude pham vi chitc ning quén ly ciia So.



2. Ban bién tip: Trang thong tin di¢n tir, sn phim VHTTDL ciia Sé:

- Thuong xuyén lién h¢ véi cac phong chuyén mén c6 TTHC, cén b dau
mdi kiém soat TTHC dé dua ndi dung vé cong tac kiém soat TTHC, cong bd kip
thori, két ndi nhanh cac ndi dung bd TTHC tren Trang thdng tin dién tir cta S¢.

- Thudng xuyén cip nhét cac tin tirc vé cdng tic cai cach hanh chinh, kiém
soat TTHC cua co quan lén Trang thong tin dién tir cha S6.

3. Cac phong, ban, don vi ¢6 tha tuc hanh chinh:

- Kiém soat chit ch& cac thi tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc néng quan
ly ctia phong minh.

- Chju trach nhiém truc tiép trude Gidm dbc S& dbi vai viée cap nhat théng
ké, dbi chiéu céc ndi dung TTHC va chét lucmg TTHC cua phong minh.

- Thudng xuyen cap nhat, thdng ké, ddi chiéu va thye hién ra soét, don gidn
hoa TTHC dbi v6i B6 TTHC thude pham vi giai quyét ctia S& va giri vé cén bd dau
mdi KSTTHC dé kiém soét, tham muu gitp lanh dao S& trinh co quan cé thdm
quyén kiém so4t, cong bd, cong khai TTHC.

IV. KINH PHi THUC HIEN

Cén bd diu mdi Kiém so4t thi tuc hanh chinh cht tr phdi horp véi Vin
phong 8¢ tham muu gidp Giam ddc S& xay dyung bang du tru kinh phi giri co quan
cap trén phe duyét, dé dam bao thyc hién nhiém vy kiém soat, théng ké, déi chiéu,
danh gi4, ra soat TTHC dbi véi BS Thu tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang
quan ly cua S¢& theo quy dinh cuia phap luét.

Kinh phi chi cho nhiém vy kiém soét, ra soat TTHC va co s& vét chét phuc
vy cho cbng tdc ndy 4p dung theo cic quy dinh hién hanh nhu: Théng tu sb
167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 cia B Tai chinh quy dinh viéc Iép du toén,
quan ly va sir dung kinh phi thyc hién cac hoat dong k1ern soat TTHC; Quyét dinh
s0 18/2015/QD-UBND ngay 29/9/2015 cua UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh
ndi dung chi va muc chi doi vdi hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia
ban tinh Humg Yén; .... va ngudn kinh phi thu tir hoat dong cap phép clia S@, cac
quy dinh cuia phap lué.t co lién quan.

Trén day 1a ndi dung Ké hoach thuc hién kiém soat TTHC cua S& Vin héa,
Thé thao va Du lich, yéu cdu cac phong chuyen mon va cac ca nhén lién quan
nghiém tac trlen khai thyc hién. Trong qué trinh thyc hién, neu cd vuong madc,
phan anh vé S& (rruc tiép la dong chi Nguyen Thi Vét) dé tdng hop, tham muu
trinh Gidm déc S& xem xét, didu chinh ndi dung ké hoach cho phu hop./.

Noi nhin:

- B§ VHTTDL;

- UBND tinh;

- Lanh dao S¢ VHTTDL;

- Cac phong, ban, don vij tryc thude So;
- Can bo ddu mdi KSTTHC;

- Can bg, cong chirc S,

- Luu: VT.




